LACCOMPAGNEMENT DURABLE

PLATEFORME NUMERIQUE CEROUPE COFIME

e - Utilisez I'URL suivante pour arriver sur le portail :
https://www.hlb-groupecofime.com/
GROUPE COFIME, Cliquez sur « CLIENT »
Un partenaire
aux multiples expertises . ) GED/COMPTABILITE / PAIE / CLIENT
pE COF'M E @noupe COFIME
ACCOMPAGNEMENT DURABLE
Bonjour,
o Entrez votre identifiant (votre adresse mail)

Cliquez sur Mot de passe oublie

Mot de passe oublié

( 7 GROUPE COFIME

Mot de passe oublié

|dentifiant ou adresse mail I EntreZ VOtre adresse ma” et m

Annule’ m

((srovme corme Vous aurez le message ci-contre

Mot de passe oublié

Vous allez recevoir un mail contenant les indications a suivre pour réinitialiser votre mot de

passe!

Sur votre boite mail :
Vous avez demandé la réinitialisation de votre mot de passe. Cliquez sur le bouton suivant

pour confirmer la réinitialisation Vous allez recevoir un e-mail vous demandant la
réinitialisation de votre mot de passe

Cliquez sur

Cet email est généré par la plateforme Moovapps
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LACCOMPAGNEMENT DURABLE

PLATEFORME NUMERIQUE CEROUPE COFIME

Mot de passe réinitialisé

Votre mot de passe a été réinitialisé. Vous pouvez désormais vous connecter en utilisant les
informations suivantes

Identifiant

TEST
Mot de passe Vrxy75

(;"/GQOUPE_ COFIME

Bonjour, Guten tag, Hello

7 GROUPE COFME

Votre mot de passe doit étre changé

Le mot de passe que vous venez de saisir n'est plus utilisable (premiére connexion, usage unique, fin de

validité).
<
. ”
Le mot de passe a expireé
© Votre mot de passe est arrivé & expirstion. Vous devez maintenant le changer
Identifiant TEST
Ancien mot de passe *
Mot de passe * e
Confirmationmotdepasse® | s
SR
==
<

Le mot de passe a expire

© \Votre mot de passe a été changé.

Vous pouvez vous reconnecter en cliquant ici.

T/GROUPE COFIME

Sur le portail :
Vous aurez le message ci-contre

Sur votre boite mail :

Vous allez recevoir un 2¢me e-mail avec un mot de

passe provisoire

Retournez sur le portail

Entrez le nouveau mot de passe

Cliquez sur

Sur le portail :
Vous devez maintenant modifier votre mot de
passe provisoire

Cliquez sur m

Sur le portail :

Entrez votre mot de passe provisoire
Entrez votre nouveau mot de passe

Cliquez sur m

Sur le portail :

Vous pouvez maintenant vous connecter avec
votre nouveau mot de passe

Cliquez sur

\VVous pouvez vous reconnecter en cliguant ici

((omecorme
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Consulter mes
documents

—4

I

Page d’accueil

[
H G
S

Envoyer un document

+

Consulter mes

E [
documents Eapace paie

L~ [2}

Les demandes a traiter

Envoi de Documents (2

Outils comptables

=+ Filtrer 13 ¢ Rafraichir

Référence * Titre * Datedecréation 5  Etapedtrsiter < Atraiter par
0478 19/09/2019 17:21 Formulaire de dépét TEST
ars 20/09/2018 12:18 Farmuleire de dépét TEST

35 - Héments1-2/2

Atraiter depuis T

19/05/2019 17:21

0,05/2015 12:18

Cette page de synthése vous permet rapidement d’acceder aux informations

essentielles de votre dossier

Consulter mes

Envoyarun documant

=
Ps |Envoyer des documents

Espacs paie

5 Espace paie

Gutils comptables

Outils comptables

Consulter vos documents

Consulter mes documents

Cliquez sur

Vous trouverez I'arborescence des documents mis a votre disposition

Services disponibles
en option

¥ GRoUDE CoPME s s ents
m & Consulter mes documents

Bl Groupe Cofim
=] TEST
B 2084 -MM
BN Administration

B Comptebilies

uels - Linsse fiscale

55 Comptesann

Test 5.pdf

TEST -

n
-
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Envoyer un document

~

—»Cliquez sur h '

Guide Utilisateur

Envoyer un document

Vous accédez a cette messagerie sécurisée, qui vous permettra de transmettre
vos documents, vos justificatifs, ...

i ((srowescomme | Envoyer un document ST v E

“ Mes documents envoyés

Mes documents envoyés »

g == Filtrer 1t Plus ~ 50 ~ édmentzt-t/s
Les demandes brouillons ¥
Datedecréstion &  Pidces jointes Société % Type de document
05/08/2015 )4 102_Maintien de ls mission V0uxisx (44,7 Ko TEST Comptabilizé - fiscalité

D cliquez sur

Vous accédez a cette messagerie sécurisée, qui vous permettra de transmettre
vos documents, vos justificatifs, ...

Chaque document devra étre catégorisé par type : Comptabilité - fiscalite,
Juridique, Social - Paie, Dirigeant confidentiel.

i ((smoupecerms | Envoyer un document TeST v

Demande

Envoi de Documents (1.0) a0T0

SN

Envoi de documents
Emetteur TEST
Pidces jointes * Sélectionnez des fichiers  Glissez-déposes des fichiers ial
Type de document * ) Comptabilité - fiscalité
Jundique

Social - Paie

Dirigesnt confidentiel

Commentaires

Gestionnaire

Téache & traiter depuis le 27/08/2019 16:29 Par TEST
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